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1. ULDSATTED

Oppekorralduse eeskiri (edaspidi eeskiri) on Kaitseliidu kooli (edaspidi kool) &ppetdd
korraldust reguleeriv pdhidokument, millega satestatakse dppetdd korralduse Uldised alused
ning péhimdtted, samuti dppetddd puudutavad tldreeglid kdigile dppetdd osapooltele.

Dokumendi eesmark on tagada kooli dppetegevuse kvaliteetne, térgeteta, eesmargiparane ja
seaduslik toimimine. Kdigile dppetdd osapooltele on eeskirja jargimine kohustuslik.

Kooli dppekorraldusega seotud infot hallatakse Kaitseliidu siseveebis ja kooli kodulehel.

2. OPPEVORMID JA OPPETOO OSAPOOLED
2.1. Oppevormid ja viisid

Koolis kasutatavad peamised 6ppetdd vormid on lahidpe ja iseseisev Ope. Lisaks nimetatud
kahele 6ppevormile vdib 6ppetdd toimuda ka kaugdppes (distantsdppes). Olenevalt kursuse
eriparast voib kursus toimuda kombineeritult erinevates dppevormides. Kursustel kasutatakse
vastavalt vajadusele osalist voi taielikku digidpet.

2.1.1. Lahiépe
Lahidppes toimub dppetdo fllsiliselt Ghises ruumis (sh maastikul).
2.1.2. Iseseisev dpe

Iseseisev dpe on lahi- voi kaugdppega seotud iseseisev dppetegevus, mille kdigus dppur saab
vabalt valitud ajal tutvuda dppematerjalidega vdi lahendada etteantud Ulesandeid.

2.1.3. Digiépe

Digidpe on digivahendite abil téhustatud Oppimise viis, mida vdib kasutada mis tahes
oppevormis. Digidppe peamine labiviimise koht on e-dppekeskkond ILIAS.

2.1.4. Oppepraktika

Oppepraktika on dppekava osa, mille ajal dppur teeb struktuuritiksuses/tddkeskkonnas
juhendaja juhendamisel dpieesmarkidega praktilist t66d.

Oppepraktika sooritamisel kinnistatakse erialaseid teadmisi ja praktilisi oskusi ning
kujundatakse vaartushinnanguid ja hoiakuid.

Oppepraktika korraldust reguleerib dppekava.

2.2. Oppetdd osapooled

Oppetdd osapooled on kursuse lilem, instruktor(id) ja teised koolitajad ning &ppurid.
2.2.1. Kursuse ulem

Kursuse labiviimiseks maaratakse kursuse ulem, kes korraldab kursuse. Kursuse ulem on
Kaitseliidu t66taja vdi instruktor, kes vastab dppekava/kursusekava labiviija nduetele.

Kursuse Ulem kontrollib kursuslaste vastavust kursusele kehtestatud eeldusnduetele, teeb
ettepaneku  Oppurite  maaramiseks kursusele, vastutab kursuse ettevalmistuse,
administreerimise, instruktoritega komplekteerimise, labiviimise, hindamise ja tagasiside
kogumise eest. Samuti on kursuse Ulema Ulesanne kursuse dppemetoodika ja sisu pidev
hindamine ning vajadusel 6ppekava muutmise ettepanekute tegemine. Kursuse tlem koostab
I6ppenud kursuse kohta kokkuvdtte.

Kursuse ulem kontrollib instruktorite ja abiinstruktorite vastavust kursuse Iabiviijatele
kehtestatud koolituse ja 6petamise nduetele.



2.2.2. Instruktor ja abiinstruktor

Instruktor on koolitamispadevuse ja vastava erialase ettevalmistusega isik, kes on maaratud
kursusel koolitama.

Abiinstruktor on isik, kes on maaratud toetama kursuse labiviimist.

Instruktorite ja abiinstruktoritena rakendab kool dppetd6 Iabiviimiseks nii Kaitseliidu tdotajaid
kui mittekoosseisulisi, lIabiviija nduetele vastavaid, isikuid.

Instruktor vastutab talle antud épetamisiilesannete metoodiliselt padeva, sisuliselt asjakohase
ja tulemusliku labiviimise eest. Instruktor kujundab &ppimist ja arengut toetava dpikeskkonna
arvestades 6ppurite voimekust. Instruktor on margitud tunniplaanis dppetundide labiviijana.

Instruktori voi abiinstruktorina to6tamiseks voi teenuse osutamiseks vdib kooli pealik
Kaitseliidus kehtestatud korra alusel sdlmida isikuga vastava lepingu.

2.2.3. Oppur
Oppur on kursusele &ppima maaratud isik.

Oppur maéaratakse kaskkirjaga kursusele 6ppima Kaitselidu —struktuuriiiksuse Vi
koostdodpartneri ettepaneku alusel ja peale 0Oppekavas/kursusekavas kehtestatud
eeldusnduetele vastavuse kontrolli kursuse Glema poolt.

2.2.4. Vabakuulaja

Kooli pealik vbib lubada kursustele vabakuulajaid. Vabakuulaja ei osale kursusel formaalselt
ja talle ei valjastata I6petamist tdendavat dokumenti.

3. OPPEKAVAD, KURSUSEKAVAD JA TUNNIPLAAN

3.1. Oppekava

Oppekava on kinnitatud véljadppe labivimise dokument, mis satestab sihtgrupi, véaljadppe-
eesmargid, valjadppele asum[se eeldused, kursuste sisu ja mahu, 6pikeskkonna kirjelduse,
hindamisalused ja 6ppevara. Oppekava koosneb Uhest véi mitmest kursusest.

Oppekava ajakohasuse ja muutmise ettepanekute eest vastutab vastava kursuse iilem.

Oppekavad avalikustatakse kooli kodulehel https://www.kaitseliidukool.ee/.

3.2. Kursusekava

Oppekava koosneb {ihest vdi mitmest kursusekavast. Kursusekava on tpne plaan, kuidas
saavutada oppekavas maaratletud alaeesmark.

Kursusekava on liigendatud teemadeks, alateemadeks ning dppetundideks. Oppetunni
pikkuseks on Uks akadeemiline tund (45 minutit).

3.3. Tunniplaan

Tunniplaaniga maaratakse nadalas paevade ja Oppetundide kaupa teemade/alateemade
jaotus ning nende labiviijad ja labiviimiskohad. Tunniplaani koostab kursuse Ulem ja kinnitab
kooli pealik.

4. OPPETOO KORRALDAMINE

4.1. Oppet66 alused

Kool Iahtub 6ppetdd korraldamisel Kaitseliidu vajadustest ja kooli eelarvest, samuti Kaitseliidus
ja Kaitsevaes kehtivatest valjadpet korraldavatest dokumentidest.

Oppetdd korraldamisel lahtutakse 6ppuri individuaalset ja sotsiaalset arengut toetavast,
opioskusi, loovust ning ettevétlikkust arendavast dpikasitusest.
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https://www.kaitseliidukool.ee/

4.2. Koolitusvajadus

Koolitusvajadus tuleneb struktuuriGksuste ja koostddpartnerite vajadustest, kooli vdimalustest
ja sélmitud kokkulepetest.

4.3. Valjadppeplaan

Koolis viiakse kursused labi vastavalt koostatud valjadppeplaanile (kalenderplaan), mis on
kooskélastatud KLPS G1 ja G3/7-ga.

4.4. Kursustele esitamine ja vastuvétmine

Struktuuriliksustele saadetakse ringkiri koos registreerimislehe asukoha lingiga Kaitseliidu
dokumendihaldussisteemis.

Kursustele registreerimine toimub labi struktuuritiksuse personalispetsialisti.
Struktuurilksused on vastutavad nbuetele vastavate kursuse kandidaatide o&igeaegse
esitamise eest.

Kool vdib korraldada vastuvotukatsed. Vastuvdtukatsed korraldab ja viib 1&bi kooli pealiku
kaskkirjaga moodustatud komisjon.

4.5. Oppe- ja kursusekava labimine

Oppe- ja kursusekava labimine on dppetdd eesmaérkide ja/véi alaeesmarkide saavutamine
dokumendis kirjeldatud mahus ja viisil.

Oppuril on digus ja kohustus taita dppe- ja/voi kursusekava, mille jargi ta on dppima asunud.
4.6. Oppuri viljaarvamine kursuselt enne kursuse 16ppu

Oppur arvatakse kursuselt vélja 6ppetéos edasijbudmatuse téttu ja koolis kehtestatud reeglite,
sh kooli hea tava rikkumise téttu kursusetlema ettepanekul kooli pealiku kaskkirjaga.

Oppuri enda kirjaliku taotluse alusel, KL liikmelisuse peatamisel, surma vdi kadunuks jaamise
korral arvatakse 6ppur kursuselt véalja kooli pealiku kaskkirjaga.

5. VARASEMATE OPINGUTE JA TOOKOGEMUSTE ARVESTAMINE (VOTA)

5.1. Uldsitted
Varasemaid Opinguid ja téokogemust voib arvestada kooli kursustel vastuvdtutingimuste
taitmiseks ja/voi 6ppekaval/kursusekava taitmisel varem sooritatud dpingute tlekandmiseks.

5.2. VOTA taotluse esitamine
Taotleja saab taotleda varasemate opingute arvestamist (tdiendkoolitused, téokogemus,
iseseivalt dpitu jne) vastavalt tema esitatud taotlusele (vt LISA 1).

Taotleja esitab VOTA taotluse e-kirja teel (digiallkirjastatuna) véi paberil allkirjastatuna kursuse
dlemale.

Taotleja vastutab tema poolt esitatud dokumentide ja muude materjalide tbele vastavuse eest.

5.3. VOTA taotlus
Taotlus (vt LISA 1) koosneb taotleja isikuandmetest, dppekava kursuste ja/voi teemade
loetelust ning tdendusmaterjalidest, mis tdestavad kursuse/teema labimist.

Tdendusmaterjalideks on:

e varasemaid O&pinguid tdendav diplom, tunnistus v8i muu haridust tdendav
dokument koos labitud kursuse/teema sisukirjeldusega (6pivaljunditega);

e crialase tdokogemuse vdi igapdevase tegevuse ja vaba aja raames toimunud
Oppimise korral eneseanalliiis ja muud asjassepuutuvad tdendusmaterjalid
(ametijuhend, kutsetunnistus, naidiste mapp, viited t66le vms).
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5.4. Noustamise ja hindamise korraldamine

o Uldist informatsiooni ja ndustamist VOTA rakendamise kohta annab VOTA-t taotlevale
isikule kursuse Ulem.

e Kooli pealik moodustab VOTA hindamiseks komisjoni, kasitledes igat juhtumit
eraldiseisvana.

e VOTA hindamisotsus tehakse 14 kalendripdeva jooksul taotluse saamisest.
Hindamiskomisjonil on &igus nduda taotlejalt lisadokumentide esitamist, testi,
arvestuse vOi eksami sooritamist, samuti intervjuul osalemist.

¢ Hindamisotsuse tegemiseks ettendhtud periood voéib sel juhul pikeneda vastavalt
lisatoimingute tegemiseks kulunud ajale.

e Nii VOTA taotluse rahuldamisel kui ka rahuldamata jatmisel lisab VOTA
hindamiskomisjon VOTA taotlusele tehtud hindamisotsuse koos pdhjendusega.

e VOTA taotluse alusel tehtud positivne hindamisotsus vabastab &ppuri llekantud
kursus(t)el ja/vdi teema(de)l osalemisest.

6. HINDAMINE JA LOPPDOKUMENDID
6.1. Hindamine

Hindamine on Gppeprotsessi osa, mille kaigus antakse oppurile opivaljundite (standardite)
saavutamise kohta hinnang. Opivéljundite hindamine kirjeldatakse Oppekavas ja
kursusekavades.

6.2. Kursuse Iopetamise dokumendid

Kursuse labinule valjastab kool tunnistuse kursuse tlema ettepanekul. Tunnistusele kantakse
Oppuri nimi, isikukood, kursuse nimetus ja labimise aeg, dppekava kinnitamise kaskkirja
kuupaev ja number. Vastavalt dppekavale antakse koos tunnistusega lisa, milles kirjeldatakse
labitud kursuste/teemade loetelu ja mahud ning hinnang &ppuri sooritusele.

Tunnistuse allkirjastavad kooli pealik ja kursuse ulem.

Kui 6ppur ei ole kursust tdies mahus ja/vdi positiivse hinnanguga labinud, loetakse kursus
mitteldpetatuks ja kool valjastab dppurile tdendi kursusel osalemise kohta.

7. OPPETOO OSAPOOLTE OIGUSED JA KOHUSTUSED

Oppekorralduslike otsustega mittendustumisel on éppuril digus pddrduda kooli pealiku poole
kirjaliku avaldusega. Avalduse menetlemiseks on pealikul digus moodustada komisjon ning
kaasata spetsialiste.

Oppetdds osalejad on éppe ajal dppetddga seotud kisimustes kursuse llema alluvuses,
sOltumata nende auastmest vOi alalisest ametikohast Kaitseliidus, Kaitsevaes vdi muudes
asutustes. Oppetdd osapooled on kohustatud jargima kursuse llema juhiseid, kdesolevat
eeskirja ja teisi koolis kehtestatud reegleid.

8. KOOLI HEA TAVA

8.1. Oppet66 osapooled jargivad head akadeemilist tava, olles ausa ja biglase kaitumisega
Uksteisele eeskujuks. Kui dppur markab akadeemilist petturlust, siis hea tava on teavitada
sellest kooli.

8.2. Vaaritu kaitumine on akadeemiline petturlus, Uldtunnustatud kaitumisnormide voi
akadeemiliste tavade vastu olulisel maaral eksimine ja valetamine.

8.3. Akadeemiline petturlus on:

8.3.1. opivaljundite hindamisel sellise materjali véi abi kasutamine, mida Iabiviija ei ole
sBnaselgelt lubanud;



8.3.2. lubamatu abi klUsimine ja tarvitamine, naiteks ettedtlemine, mahakirjutamine,
individuaalsel hindamisel kaaslase abi tarvitamine;

8.3.3. kellegi teise t66 esitamine oma nime all vdi selle osade tahtlik kasutamine
nduetekohase akadeemilise viitamiseta;

8.3.4. iseenda t00 uuesti esitamine samas voi teises dppeaines, valja arvatud juhul, kui
|&biviija on seda lubanud.

8.4. Vaaritu kaitumine on nii dppurite kui instruktorite poolt kooli sisekorra eeskirja ja Uldiselt
tunnustatud kaitumisnormide oluline rikkumine, nagu alandav kohtlemine, ropendamine vai
mentaalne ja fldsiline vagivald.

8.5. Akadeemilise petturluse ja vaaritu kaitumise kahtlusega juhtumite menetlemiseks
moodustab kooli pealik komisjoni.

8.6. Akadeemilise petturluse vdi vaaritu kaitumise avastanud isikul on kohustus rikkumise
puhul teha dppurile hoiatus vdi raskema rikkumise korral teha kursuse Ulemale ettekanne
juhtumist.

8.7. Kursuse Ulem teavitab kahtlustatavat korrarikkujat menetlusest, esitab talle Ulevaate
teadaolevatest asjaoludest ning kiusib temalt juhtumi kohta selgituse.

8.8. Akadeemilise petturluse ja muu vaaritu kaitumise tuvastamisel teeb komisjon kool
pealikule ettepaneku:

8.8.1. Oppuri kursuselt valjaarvamiseks koos pdhjuse markimisega kaskkirjas;
8.8.2. kooli koosseisulise 1abiviija rikkumise korral alustada distsiplinaarmenetlust;

8.8.3. koolivalise labiviija rikkumise korral isiku kursuselt eemaldamiseks ja/voi tema diguse
tuhistamiseks kooli kursustel koolitada;

8.9. Ettepanekus esitatakse pdhjendused, millistele asjaoludele ja tdenditele tuginedes
komisjon akadeemilise petturluse voi vaaritu teo tuvastas ning millistel kaalutlustel otsustati
ettepanek teha. Komisjoni ettepaneku pdhjal teeb kooli pealik otsuse. Kui pealik ei ndustu
komisjoni seisukohaga, voib ta suunata juhtumi tdiendavaks uurimiseks komisjonile tagasi.



LISA 1. VOTA TAOTLUS

TAOTLUS

varasemate 6pingute arvestamiseks oppekaval/kursusekava taitmisel

Soovin 6ppekaval/kursusekava taitmiseks arvestada varasemate 6pingute alusel jargmiseid kursuseid/teemasid

(téidab taotleja)

KURSUSED / TEEMAD

OTSUS
(taidab VOTA komisjon)

Kursuse / teema

nimetus

Maht

Hinne

Kuupaev

Oppeasutus Kursus/teema Arvestatud Maht

Jah/ei

(Opetaja/oppejoud) | KL Kooli 6ppekavas kursus/teema (h)

Hinne

Kinnitan esitatud andmete digsust

Kuupaev: Taotleja allkiri:
Lisatud dokumendid (] eneseanaliilis [ ainekava [ hinneteleht [ tunnistus I 10eNd .o e

*VOTA komisjoni otsuse pdhjendus

VOTA komisjoni otsuse kinnitamine

Kuupaev:

VOTA komisjoni esimees (nimi, allkiri)




